
Oportunidad de empleo

Contador
Finanzas

Área o programa Turno Ubicación

Contabilidad y Finanzas Tiempo completo Zona metropolitana de
Monterrey, N.L.

Objetivo del Puesto
Esta posición es de gran impacto y apoyo al área de Contabilidad y Finanzas dado el número y
diversidad de proyectos, la importancia y complejidad de la contabilidad electrónica como medio para
deducción de gastos de la Asociación como No Lucrativa, así como en el desarrollo de los programas
mediante el apoyo al Contador para abastecer los materiales necesarios.

Principales responsabilidades de la posición:

1) Cálculo de Nóminas
2) Altas, Bajas, Modificaciones Portales IMSS, INFONAVIT, etc
3) Contabilidad electrónica
4) Revisión de documentos deducibles a contabilidad electrónica contra SAT
5) Otras actividades propias del área contable como integración de cuentas, apoyo en Auditorías,

etc.
6) Apoyo en adquisición de bienes y servicios.

Perfil individual Habilidades profesionales

La o el candidato:

● Experiencia con sistema Contpaq
● Experiencia en Nóminas
● Banca Electrónica
● Experiencia IMSS-INFONAVIT.
● Conocimientos de la Normatividad

Contable y Fiscal.
● Estudios profesionales de Contador

Público y Finanzas. Lic. En
Administración Financiera.

●Estructurado, ordenado, alta capacidad para
seguir procedimientos e indicaciones con el
fin de entender la operatividad de la
Asociación, alto espíritu de servicio.

●Compromiso, responsabilidad, actitud
positiva, disponibilidad para aprender,
puntualidad, madurez para responder en
base a resultados, comunicación asertiva,
proactividad y mejora continua.
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● Conocimiento avanzado de Excel, Word
y Power Point.

● Manejo de herramientas y plataformas
de Google.

● Inglés intermedio.

●Actitud de servicio, proactividad, capacidad
de adaptación a los cambios y a ambientes
adversos.

●Responsabilidad, honestidad y transparencia
en las formas de trabajo.

Información importante

● Trabajo días flexibles
que suman 40 horas por

semana.

● 4 semanas de receso
vacacional al año.

● Prestaciones
superiores a las de ley.

● Disponibilidad los fines
de semana.

¡Participa!

Interesados favor de mandar CV a:

Guadalupe Ramírez (reclutamiento@viaeducacion.org )
Asunto: Contador

Acerca de Vía Educación

Somos una organización de la sociedad civil que genera oportunidades para el desarrollo social sostenible a través del diseño,
implementación y evaluación de estrategias educativas. Todas las intervenciones buscan instalar capacidades para la
organización comunitaria con el fin de que las personas y los grupos puedan sostener su propio desarrollo y progreso.
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